
અમદાવાદ ƠȻિુનિસપલ કોપҴર°શન 

ƠȻિુનિસપલ કિમશનર̒ીની સેƛͫલ ઓફ�સ 

સરદાર પટ°લ ભવન, દાણાપીઠ અમદાવાદ ૩૮૦ ૦૦૧ 

ઓફ�સ ઓડ½ર નબંર : ૧૩   તા.૧૬/૦૫/૨૦૨૫  

અમદાવાદ ƠȻિુનિસપલ કોપҴર°શનના િવિવધ િવભાગોમા ȩુનીયર ƈલાક½ની ખાલી પડ°લ જƊયા ઉપર 

ĥ.ડ�.ઇએસટ�. ઠરાવ ન ંઆઈ /૬૭૩૫ તા.૧૫/૦૫/૨૦૨૫  અȵસુાર સહાયક ȩુનીયર ƈલાક½ તર�ક° ૬૯૭ 

ઉમેદવારોને િનમȰકૂ આપવામા આવલે છે. સƛે˼લ ઓફ�સ સરકȻલુર ન ં : ૧૩ તા.૧૬/૦૫/૨૦૨૫ 

અȵસુાર ̆થમ બҪચ તા.૨૧/૦૫/૨૦૨૫ થી ૨૩/૦૫/૨૦૨૫ દરƠયાન તથા બીĥ બҪચ 

તા.૨૮/૦૫/૨૦૨૫ થી તા.૩૦/૦૫/૨૦૨૫ દરƠયાન ઓડ�ટોર�યમ હોલ , ̒ીમતી એન.એચ.એલ મેડ�ƈલ 

કોલેજ ખાત ેતાલીમȵુ ંઆયોજન કર°લ છે. Ȑમા સહાયક ȩુનીયર ƈલાક½ તર�ક° િનમȰકૂ પામેલ ઉમેદવારોએ 

તેમના િનમȰકૂના Ɇુકમના અȵ ુન સામે જણાવેલ તાર�ખ અને બેચમા તાલીમ માટ° હાજર રહ°વાȵ ુરહ°શે.  

 
BATCH SR NO TRAINING DATE  

1. 01- 350 21 – 23 MAY 2025 

2 351 – 697 28 – 30 MAY 2025 

 
 

Schedule of Training of Junior Clerk in ALL Department AMC 
 

DATE TIME SUBJECT NAME OF LECTURER 

Dt.21 & 
Dt.28 May 

2025 

10.00   to   
10.30 

Registration/Break fast 

10.30 to 11.30 Municipal Corporation 
Administration Structure and 

theirs Powers and AMC Essential 
Services 

Dy M C Admin  

Establishment officer  

11.30 to 01.00 E sarkar, Inward Outward, City 
Civic Center 

Manager E Gov. 

LUNCH BREAK 
(01.00 TO  01.45PM) 

02.00 to 04.00 Office Procedure (Filing 
and Record Keeping)  

Shri C.P. Thakor visiting 
Faculty SPIPA 

 
04.00 to 05.00 ESTATE TDO Head OFFICE ESTATE OFFICER  

TDO  

05.00 to 06.00 
 

Motivational Speech Shri Sunil Shah 

Dt.22 & 
Dt.29 May 

2025 

10.00  to  
10.30 

Registration/Break fast   

10.30 to 12.00 Finance Department Rules, 
Service Book Maintain & Leave 

Rules, Billing and Payment 
Procedure, Budget  

Chief Accountant  

Additional Chief Accountant  

12.00 to 01.00 Health/ Birth and Death 
Department Marriage Registration  

MOH / R B D  

LUNCH BREAK 
(01.00 TO  01.45PM) 



DATE TIME SUBJECT NAME OF LECTURER 
02.00 to 03.00 Property Tax, Professional, Vehicle 

Tax 
Assessor and Tax Collector 

03.00 to 04.00 Engineering Billing System and 
Zone Administrative WORK 

I/ C C E  

AM Eng.  

04.00 to 04.30 Solid Waste Management Director (SWM)   

04.30 to 05.00 Central Work Shop  J D (M)  

05.00 to 05.30 Central Stores Supdt Stores 

05.30 to 06.00 Publicity Dy HOD  

Dt.23 & 
Dt.30 May 

2025 

10.00  to  
10.30 

Registration/Break fast   

10.30 to 11.00 Municipal Board and Committee O S Secretary Office  

11.00 to 11.30 BRTS GM BRTS  

11.30 to 12.30 Planning, UID, Census, Govt. 
Letter, MP-MLA Letter  

Director Planning  

12.30 to 1.00 SRFDCL  GM SRFDCL  

LUNCH BREAK 
(01.00 TO  01.45PM) 

02.00 to 2.30 BPMC Act and Industrial Relation  Labour Officer  

02.30 to 3.00 Legal  HOD LEGAL  

03.00 to 3.30 Vigilance  Director (Vigilance)  

3.30 to 04.00 Audit Dy Muni. Chief Auditor  

04.00 to 04.30 Housing Cell GM Housing Cell 

04.30 to 06.00 Motivational Speech  Shree Rohit Katira visiting 
Faculty SPIPA 

તાલીમ આપનાર ઉપરોƈત અિધકાર�̒ીઓએ તેમના િવભાગની ̆ેઝƛટ°શનની હાડ½ અને સોફટ કોપી 

તેમજ કમ½ચાર�ઓને કોઈ માહ�તીની નકલ આપવા જĮર�યાત જણાતી હોય તો તેની તમામ ઉમેદવારોની 

હાડ½ કોપી સાથે તેમના સેશનના અડધા કલાક પહ°લા બનંે બેચમા ̒ીમિત એન એચ એલ મેડ�કલ કોલજે 

ઓડ�ટોર�યમ હોલ, એલીસ̈ીજ અમદાવાદ ખાતે ƨથળે હાજર રહ°વાȵ ુરહ°શે.   

 
 

સહ� : આȒવ Ȑ શાહ  

ડ°ƜȻટુ� ƠȻિુનિસપલ કિમશનર (વહ�વટ) 


