
અમદાવાદ  િુનિસપલ કોપ રશન  

િુનિસપલ કિમશનર ી ની સે લ ઓ ફસ 

સરદાર પટલ ભવન, દાણાપીઠ, અમદાવાદ - 380001 

સરક લુર ન.ં: ૦૪/૧ તાર ખ:૩૦/૦૪/૨૦૨૨ 
િવષય : િવદશ ર  મં ૂર કરવા બાબત  
સદંભ : (૧) સે લ ઓફ સ સર લુર ન ૨ તા.૧૨.૦૪.૨૦૦૫  
        (૨) સે લ ઓફ સ સર લુર ન ૧૮ તા.૩૧.૦૭.૨૦૧૮  
        (૩) સે લ ઓફ સ સર લુર ન ૩૮ તા.૧૫.૧૦.૨૦૧૮  
  (૪) સે લ ઓફ સ સર લુર ન ં૦૪ તા.૧૨.૦૪.૨૦૨૨ 
 
 

આથી  ઝોનલ  ઓફ સ  સહ ત  તમામ  ડ. િુનિસપલ  કિમશનર ીઓ/આસી  િુનિસપલ 
કિમશનર ીઓ/ખાતાના વડા અિધકાર ીઓ તથા કમચાર ઓને જણાવવા  ુક અમદાવાદ  િુનિસપલ 
કોપ રશનના  ુદા  ુદા ખાતામા વગ ૧ થી ૪ મા ફરજ બ વતા કમચાર ઓ / અિધકાર ીઓ વખતો 
વખત િવદશ જવા માટ ર  મં ૂર કરવા  સદંભ ન-ં૪ થી સર લુર કરવામા ંઆવેલ છે.  મા નીચે 
જુબ  િશક  ધુારો કરલ છે.  ની તમામ અિધકાર ીઓ/કમચાર ઓએ નોધ લેવી. 

 

1.  વગ-૧  ના  અિધકાર ીઓએ  િવદશ  જવાની  ર   પોતાના  સબંિંધત  ખાતા/ઝોનના 
ડ. િુનિસપલ  કિમશનર ી  મારફતે  માન. િુનિસપલ  કિમશનર ી  પાસે  મં ુર 
કરાવવાની રહશે.  

2. વગ-૨  થી  ૪  ના  તમામ અિધકાર ઓ/કમચાર ઓએ  પોતાના  સબંિંધત  ખાતા/ઝોનના 
ડ. િુનિસપલ  કિમશનર ી  પાસે  ર   મં ુર  કરાવવાની  રહશે.ચાર  માસ  થી  વ  ુ
ર ની જ ર યાત હોય તો પોતાના સબંિંધત ખાતા/ઝોનના ડ. િુનિસપલ કિમશનર ી 
ારા  ડ. િુનિસપલ  કિમશનર  (વહ વટ) ી  મારફતે  માન. િુનિસપલ  કિમશનર ી 

પાસે ર  મં ુર કરાવવાની રહશે. 
3. વગ- ૧ થી ૪ ના તમામ અિધકાર ીઓ/કમચાર ઓએ  વ ખચ િવદશ જવા ુ ંહોય તો 

િવદશ જવા  ગે કટલો ખચ થવાનો  છે. તથા  તે ભડંોળ કયાથી એકિ ત કરલ  છે. 
તેની આ સાથે સામેલ એને ર એ તથા એને ર બી મા જણાવેલ જ ર  િવગતો તેમજ 
રુાવા સાથે તમામ િવગતો ર ુ કરવાની રહશે.   

4. અ. .ુકોપ   ારા સરકાર ીના કામ અથ   કસમા ંિવદશ જવાનો ખચ સરકાર તરફથી 
આપવાનો  થતો  હોય  તેવા  કસોમા ં માન. િુનિસપલ  કિમશનર ી    મારફતે 
સરકાર ીની મં ુર  લેવાની રહશે. 

5. અ. .ુકોપ   મા ં ડ ટુશન  પર  ફરજ  બ વતા  સરકાર   અિધકાર ી  /કમચાર ઓને 
િવદશ ર  મં ુર કરવા સરકાર ીના િનયમો લા  ુપડશે. 

   

સહ :  લોચન સેહરા 
                                   િુનિસપલ કિમશનર  



 

એને ર એ 

                    િવદશ  વાસ માટ ર ુ કરવા  ુથ  ુન નૂા  ુમાહ તી પ ક      
૧  એ પ નબંર  
૨  નામ    

૩  હો ો   

૪  પગાર ધોરણ  
૫  ખા  ુ   

૬  પાસપોટ ન ં  

૭  મોબાઈલ નબંર/ 
ઈ-મેલ આઈ.ડ  

 

૮  િવદશ  વાસ  ગે એને ર બી  જુબ  
બાહંધર  આપેલ છે ક કમ  

 

૯  િવદશ વાસનો સમયગાળો  તા....................... થી 
તા........................... ધુી  

૧૦  િવદશ વાસ દર યાન લુાકાત લેનાર દશના 
નામ 

૧૧  વાસનો હ  ુ / િવદશ ર ુ ંકારણ   

૧૨  ભડંોળ માટનો  ોત   વ ખચ િવદશ જવા ુ ં
હોય તો િવદશ જવા  ગે કટલો ખચ થવાનો 
છે.અને કોણ ભોગવનાર છે ક અ ય કોઈ ભડંોળ 
માટ મદદ કરવા ુ ંહોય તો તેની માહ તી 
( ુટંબીજનો/કંપની/અ ય) તથા તે ભડંોળ 
કયાથી એકિ ત કરલ છે. તેની તમામ િવગતો 
તથા આ ષુાગંીક  રુાવા સામેલ કરવા. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

૧૩   રહવા-જમવા, ાવેલ ગ, િવઝા િવગેર અને 
અ યનો  દા ત ખચ 

 
 
 

ટ ક ટની નકલ તથા તે ખચ કયાથંી  કુવેલ છે 
તેની માહ તી (બેક પાસ કુની િવગત તથા 
અ ય  રુાવા સાથે)   

 

જો ખચ અ ય કોઈ ભોગવવાના હોય તો તેની 
સમંિતપ  /  પો સડ લેટરની નકલ  

 

િવદશમા    રહવા  તેમજ  જમવાનો  અને  અ ય 
આ ષુાં ગક  ખચ  કોણ  ભોગવનાર  છે  તેની 
માહ તી  તથા  તેનો  સમંિત  પ   /  પો સડ 
લેટરની નકલ 



 

એને ર એ 

 

                    િવદશ  વાસ માટ ર ુ કરવા  ુથ  ુન નૂા  ુમાહ તી પ ક      
 

૧૪  આ અગાઉ  ગત િવદશ  વાસ કરલ હોઈ તો 
તેની િવગતો  

 

તા....................... થી 
તા........................... ધુી  
 

૧૫  અગાઉ િવદશ વાસ દર યાન લુાકાત લીધેલ 
દશના નામ 

 
૧૬ 

તા......................................  ધુી  ુર ુ ંબેલે  સ  
(સિવસ કુના પહલ પા  ુતથા ર ના બેલે સના પાના સામેલ કરવા) 
હકક ર   .................... વષ .................. માસ ...................  દવસ 

મેડ કલ ર   અધપગાર  (હાફ લીવ) ...................  દવસ 
૧૭  ખાતાક ય તપાસ ચા  ુછે ક કમ જો ચા  ુહોય 

તો તેની માહ તી (આઈ.આર.ખાતાના અભ ાય 
સાથે) 

 

૧૮  િવ લ સ તપાસ ચા  ુછે ક કમ જો ચા  ુહોય 
તો તેની માહ તી(િવ લ સ.ખાતાના અભ ાય 
સાથે) 

 

૧૯  િવદશમા ં જયા  રોકાવા ુ ં હોય  તે ુ ં પરમેન ટ 
એ શ  પો ટલ  સાથે  /નામ,ઈ-મેલ 
આઈ.ડ /મોબાઈલ  નબંર  (૧૫  દવસ  થી  વ  ુ
હોય તો)  

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

કમચાર ની સહ :     

નામ: ...............................  બલ કલાકની સહ :   

એ પ નબંર:...........................   નામ: ...............................  ખાતા અિધકાર ની સહ  : 
હો ો: …………………………..  એ પ નબંર:...........................   નામ: ............................... 
ખાતા ુ ંનામ :.........................  હો ો: ................................  હો ો: ………………………….. 
     
 



 
 

એને ર બી 

 
 

બાહંધર  પ  (ન નૂા )ુ  
  આથી  ુ  નીચે  સહ   કરનાર  ી  ..................................આપ  સાહબ  સમ   રુા  િવ ાસથી 
બાહંધર   આ  ુ   ક  માર  તા.............................  થી  તા......................................  દર યાન 
..............................  કારણોસર  ...........................  (  િવદશમા    જ યાએ    જવા  ુ છે.  તે  જ યા 
દશાવવી)  વા  ુછે.   ર  સ મ સ ા  ારા મં ૂર થયેથી / કરાવીને િવદશ જઈશ અને પરદશ જવા 
માટ માર   ટલી ર ઓ મં ૂર થાય તે ર ઓ  રૂ  થયેથી  ું માર  ફરજ ઉપર અ કૂ હાજર થઇશ 
મં ૂર થયેલી ર ઓની  દુત  રૂ  થતા પહલા વ  ુર ઓની જ ર હશે તો તે અગાઉથી મં ૂર  મેળવી 
લઈશ. અને તે  રૂ  થતા ફરજ પર અ કુ હાજર થવા બધંાઉ  . આ મં ૂર થયેલી ર ઓની  દુત 
રૂ  થયેથી  ું ફરજ ઉપર હાજર ના થાઉ તો અથવા ર  લબંાવવાની કોઈ કાયવાહ  ના ક  ક  ર  

મં ૂર  ના  થયેથી  ફરજ  ઉપર  હાજર  ના  થાઉ  તો  માર   ગેરહાજર ને  રા ના  ુ ગણી  િુનિસપલ 
કિમશનર ી અથવા તેઓ ીએ સ ા આપેલ અિધકાર ી જ ર  તજવીજ કરવા હ  દાર છે. તેમા માર  
કોઈ તકરાર ચાલશે નહ .  
  તેમજ  માર   સામે  કોઈ  પણ  કારની  ખાતાક ય  ક  િવ લ સ  તપાસ  ચા  ુ હોય  અને  તે 
તપાસના  તે    ુકમ થાય તે મને બધંનકતા રહશે.  
  ઉપરની બાહંધર  મે માર  રા શુીથી અને કોઈ પણ  તના દબાણ વગર લખી આપેલ છે   
મને ક લુ મં ૂર છે.  
 

કમચાર ની સહ
             નામ 

............................... 
એ પ નબંર................................

                                                                               હોદો........................... 
તા. ..................................                                               ખાતા  ુનામ : 
.......................... 
થળ : ................................... 
સા ીની સહ ............................. 
સા ી  ુનામ : ....................................... 
સા ીનો હો ો : .............................................. 
સા ીનો એ પ ન ં : ............................... 
ખાતા  ુનામ : ................................... 
 

 
 


