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ybœtJtœ Bgwrlrmvj ftuvtuohuNl 
Bgwrlrmvj frbNlh©e le muLx[j yturVm 

mhœth vxuj CJl , œtKtveX, ybœtJtœ - 380001 
mhfgwjh  lk. :  56    <theF : 25.11.2016 

 

રા નામા / વૈ.િન િૃતની અર ની કાયવાહ  કરવા બાબત  
 

 

 અમદાવાદ િુનિસપલ કોપ રશનના ુદા ુદા ખાતામા ફરજ બ વતા વગ 1 થી 4 ના 

કમચાર ઓ ારા ુદા ુદા કારણોસર રા નામા / વૈ.િન િૃતની અર  તેઓના ખાતાના સબંિધત વડા 

અિધકાર ીને સબંોધીને કરવામા આવે છે. અ ભુવે એ  ુમા મૂ પડલ છે ક તેઓની અર  ગે જ ર  

ચકાસણી ( વી ક નાણા ખાતાનો અભ ાય, વે ફર , પી એફ લોન ક અ ય િુનિસપલ બાક  હણાનંી 

માહ તી તેમજ તે તેમને મળવા પા  િન િૃતના લાભોમાથંી વ લૂ કર  શકાશે ક કમ તે ગે) કયા વગર 

સબંિધત કમચાર ના ખાતાના અિધકાર ી ારા તેમના ખાતાના ડ. િુનિસપલ કિમશનર ી મારફતે 

મે. િુનિસપલ કિમશનર સાહબની મં ૂર  અથ બારો બાર કુવામા આવે છે. ના કારણે વહ વટ  ૂચં 

ઉભી થાય છે.  

થી ખાતાના અિધકાર ીએ તેમના ખાતાના ડ. િુનિસપલ કિમશનર ી મારફતે બારોબાર મં ૂર  

અથ ફાઈલ મે. િુનિસપલ કિમશનર ીની મં ૂર  અથ કુવાની રહશે નહ . 

 આથી ઝોનલ ઓફ સ સહ ત તમામ ખાતાના વડા અિધકાર ીઓને જણાવવામા આવે છે ક 

આપના ખાતામા ફરજ બ વતા વગ 1 થી 4 (સો.વે મેને ખાતાના વગ ૪ ના, મેનહોલ િવભાગના વગ ૪ 

ના કમચાર ઓ તથા એ.એમ.સી મેટ ના કમચાર ઓ િસવાય) ના કમચાર ઓ ારા ુદા ુદા કારણોસર 

રા નામા / વૈ.િન િૃતની અર  કરવામા આવે યાર નીચે જુબની કાયવાહ  કરવા આપના ખાતાના 

સબંિધત કમચાર ઓને નોધ લેવડાવવા િવનતંી છે.  

(1) તેઓની હાલની િનમ ૂકંની શરતોની સં ણૂ િવગતો તથા નીચે જણાવેલ દુા ન a અને b  ની 

માહ તી સાથે કમચાર ની આવેલ અર ના અ સુધંાને સૌ થમ નાણા ં ખાતાનો અભ ાય 

મેળવવવાનો રહશે.  

 

a. વતમાન પગાર ધોરણમા ં થયેલ િનમ ૂકં શરતો સાથે થયેલ હોય તો તેની િવગત 

(િનમ કૂ તથા કાયમીના .ડ .ઈએસટ . ની નકલ સામેલ કરવી.)  
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b. િુનિસપલ કોપ રશનના ખચ ઉ ચ અ યાસ કરલ હોય અગર તાલીમ મેળવેલ હોય તો 

તેની િવગત, કોપ રશનના પો સરશીપ ારા અ યાસ કરલ હોય તો કોની મં ૂર થી કરલ 

છે શરતોને આધીન ા ઠરાવથી તેની માહ તી તેમજ િનયમ જુબ બો ડ ક બાહંધર  

આપેલ હોય તો તેની સાથે નાણા ંખાતાનો અભ ાય લેવો તેમજ તેની ન લ  

(2) નાણા ખાતાના અભ ાય જુબ નોટ સ પે ભરવાનો થતો હોય તો તે નાણા ભરવા સબંિધત 

કમચાર ને ણ કર  કમચાર  પાસેથી રો ડા / ચેકથી ચીલનથી નાણા ખાતે જમા કરાવવાના રહશે.  

(3) યાર બાદ આ સાથે સામેલ ફોમમા જણાવેલ માહ તી ભર ને કમચાર ની અર , નોટ સ પે ભરલ 

હોય તો ચીલનની ન લ , છે લા માસની પગાર લીપની ન લ, સિવસ કુ સાથે આગળની 

કાયવાહ  અથ ખાતાના અિધકાર ીની સહ  સાથે સે લ ઓફ સ ખાતે મોકલી આપવાની રહશે.  
 

આ સર લુરનો ુ તપણે અમલ કરવાનો રહશે. 
 
 

સહ  : આ વ  શાહ  

ડ. િુનિસપલ કિમશનર (વહ વટ) 
 

         



વૈ.િન િૃત / રા નામા માટની અર  ગે કમચાર ની કરલ નોકર ની િવગત દશાવ  ુપ ક  
 

  એ પલોઇ નબંર ........................... 
 

૧ કમચાર ુ ંનામ  

૨ હોદો  

૩ પગાર ેડ   છ ા પગારપચં જુબ 
 
             સાતમા પગાર પચં ુ બ 

 

........................... 

........................... 

૪ ખાતા ુ ંનામ   

 ફાળવણી થયેલ હોય તો ા ખાતે 
ફાળવણીથી ફરજ બ વે છે તે  

 

૫ નોકર મા દાખલ થયા તાર ખ  

(અ ) રોજ દા તર ક દાખલ થયા તાર ખ  

(બ) હંગામી તર ક દાખલ થયા તાર ખ  

(ક) એકટ ગ તર ક દાખલ થયા તાર ખ 

(ડ) ફ સ પગારમા (વગ 3 / ૪) મા 

િનમ કૂ પા યા તાર ખ 

(ઈ) ફ કસ પગારમાથંી (વગ 3 / ૪) મા 
કાયમ થયા તાર ખ 

 

: ........................................................ 

: ........................................................ 

: ........................................................ 

 

: ........................................................ 

 

: ........................................................ 

૬ લીવ વીથ આઉટ પે (LWP) ની િવગત 

કઈ તાર ખ થી કઈ તાર ખ ધુી કટલા 
દવસ  

 

૭ હાલના હોદા ઉપરની િનમ ૂકંની શરતો 
અ સુાર કોઈ ર મ વ લૂ લેવાની થાય છે 
ક કમ ? 

 

૮ વૈ.િન િૃત / રા નામાની અર  કયા 
તાર ખ 

 

૯ વૈ.િન િૃત / રા નામાની અમલ  તાર ખ  .....................  ના ઓફ સ અવસ બાદ  

 ....................... ના રો થી  



વૈ.િન િૃત / રા નામા માટની અર  ગે કમચાર ની કરલ નોકર ની િવગત દશાવ  ુપ ક  
 

  એ પલોઇ નબંર ........................... 
 

૧૦ અ યાસ કરવાની વૂ પરવાનગી મેળ યા 
બાદ સિવસ કુમા લાયકાત નોધાયેલ હોય 
તે ઠરાવની નકલ  

 

૧૧ કોપ રશનની પો શરશીપથી ઓન ડ ટુ  
ગણીને વ  ુ અ યાસ કરલ હોય તો તે 
ઠરાવની ન લ 

 

૧૨ કાયમના ઠરાવની નકલ  

૧૩ હાલમા કમચાર  ફરજ ઉપર હાજર છે ક કમ  

૧૪ જો કમચાર  હાજર ન હોય તો કઈ 
તાર ખથી કયા કારણસર હાજર નથી તેની 
સં ણૂ િવગતો 

 

૧૫ તેની ર  મં ૂર કરાવેલ હોય તો તેની 
સં ણૂ િવગતો 

 

૧૬ કમચાર ને આઇ.આર ખાતા ારા 
ખાતાક ય તપાસને તે થયેલ િશ ાનો 
IREST NO & DATE  

 

૧૭ થયેલ િશ ાનો ણૂ / શત:  અમલ 
થયેલ છે તેની માહ તી (  અ વયે નાણા 
ખાતાનો લીધેલ અભ ાય સાથે કુવો)  

 

૧૮ કમચાર  કઈ યોજનામા છે  
(1) પે શન યોજનામા 

(2) સી.પી.એફ યોજનમા 

(3)  ુપે શન ક મ યોજનામા 

 

: ..................................................... 

:...................................................... 

:...................................................... 

૨૦ ુલ કરલ પે શનપા  ચો ખી કરલ 
નોકર નો સમય 

 

વષ............. મા................ દ........ 

૨૧ કમચાર  પાસેથી કોઈ પણ કાર  ુ .ુ 
હ ુ ંબાક  નીકળે છે ક કમ ? તેની િવગત 

 

૨૨ વે ફર લોનના બાક  હ તાની ર મ  

૨૩ પી.એફ લોનના બાક  હ તાની ર મ  



વૈ.િન િૃત / રા નામા માટની અર  ગે કમચાર ની કરલ નોકર ની િવગત દશાવ  ુપ ક  
 

  એ પલોઇ નબંર ........................... 
 

૨૪ ચીલનથી જમા કરાવેલ હણાનંી િવગત 
તેમજ નાણા ખાતાના અભ ાય અ સુાર 
નોટ સ પે ભરવાનો થતો હોય તો તે ભરલ 
હોય તો તેની માહ તી 

 

ચીલન ન   તાર ખ રકમ િવગત 

    

૨૫ કમચાર  લાબંા સમયથી ર  ઉપર હોય 
અને યાર બાદ ચા  ુતાર ખથી વૈ.િન િૃત 
/ રા નામાની કરલ હોય તો તે બાબત 
નાણા ંખાતાના યાને લાવી તેમ  ુરા ના  ુ
/ વૈ.િન િૃત કઈ તાર ખથી મં ૂર કર  શકાય 
તે ગે નાણા ંખાતાના અભ ાયની નકલ 
 

: 

૨૬ કમચાર ના બાક  લેણાનંી ર મ તેમની 
વૈ.િન િૃત / રા નામાની બાદ મળવાપા  
લાભો માથંી વ લૂ કર  શકાય તેમ છે ક 
કમ?  જો વ લૂ ન કર  શકાય તેમ હોય તો 
તે બાબત નાણા ંખાતાના યાને લાવી બાક  
લેણા કઈ ર તે વ લૂ કર  શકાય તે ગે 
નાણા ંખાતાના અભ ાયની નકલ 
 

: 

૨૭ વૈ.િન િૃત / રા ના  ુ મં ૂર કરવા ગે 
નાણા ં ખાતાનો અભ ાય સામેલ કરલ છે 
તથા સિવસ કુ સામેલ કરલ છે. 

 

 
 
 
 

બીલ કલાક  એકાઉ ટ ટ /ઓ.એસ          ખાતાના  અિધકાર ની સહ   

        નામ  

       હો ો    

           (ખાતાનો ર બર ટ પ િસ ો લગાવવો)
  



વૈ.િન િૃત / રા નામા માટની અર  ગે કમચાર ની કરલ નોકર ની િવગત દશાવ  ુપ ક  
 

  એ પલોઇ નબંર ........................... 
 

 

િત, 

આસી મેનેજર (સે લ ઓફ સ) 
 
 

 ..................................................... ખાતે . ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 

ની ેડમા .................................................................. તર ક ફરજ બ વતા ી 

.......................................... ........................................................... એ તેમના 

તા..................................... ના પ થી તા. .................. . ના રોજથી / ના ઓફ સ ઓફ સ અવસ બાદ 

રા ના  ુ / વૈ.િન િૃત મં ૂર રવા અર  કરલ છે. સે લ ઓફ સ પ રપ  ન ............................. 

તા......................... મા જણાવેલ ફોમ તથા તેમની સિવસ કુ નાણા ખાતાના અભ ાય આ સાથે 

સામેલ છે.  યાને લઈ તેઓ  ુરા ના  ુ/ વૈ.િન િૃત મં ૂર કરવા ગેની આગળની કાયવાહ  સે લ 

ઓફ સ ખાતેથી કરવા િવનતંી છે. 

 
 

નોધ : * 
 
 
 
 

 
 
 

બીલ કલાક  એકાઉ ટ ટ /ઓ.એસ           ખાતાના  અિધકાર ની સહ   

        નામ  

       હો ો    

                (ખાતાનો ર બર ટ પ િસ ો લગાવવો)  

* આ િસવાય કમચાર ની અર ના અ સુધંાને  અ ય કોઈ ખાસ નોધ હોય તો ખાતાના અ િધકાર ીએ 

નોધમા જણાવવાની રહશે.  

            
      


