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રાĥનામા / ƨવૈ.િનɂિૃતની અરĥની કાય½વાહ� કરવા બાબત  
 

 

 અમદાવાદ ƠȻિુનિસપલ કોપҴર°શનના ȩુદા ȩુદા ખાતામા ફરજ બĤવતા વગ½ 1 થી 4 ના 

કમ½ચાર�ઓ Ďારા ȩુદા ȩુદા કારણોસર રાĥનામા / ƨવૈ.િનɂિૃતની અરĥ તેઓના ખાતાના સબંિધત વડા 

અિધકાર�̒ીને સબંોધીને કરવામા આવે છે. અȵભુવે એɂ ુમાɀમૂ પડ°લ છે ક° તેઓની અરĥ Ӕગે જĮર� 

ચકાસણી (Ȑવી ક° નાણા ખાતાનો અ�ભ̆ાય, વેƣફ°ર , પી એફ લોન ક° અƛય ƠȻિુનિસપલ બાક� ƣહ°ણાનંી 

માહ�તી તેમજ તે તેમને મળવા પા́ િનɂિૃતના લાભોમાથંી વɅલૂ કર� શકાશે ક° ક°મ તે Ӕગે) કયા½ વગર 

સબંિધત કમ½ચાર�ના ખાતાના અિધકાર�̒ી Ďારા તેમના ખાતાના ડ°.ƠȻિુનિસપલ કિમશનર̒ી મારફતે 

મે.ƠȻિુનિસપલ કિમશનર સાહ°બની મȩૂંર� અથ± બારો બાર Ⱥકુવામા આવે છે. Ȑના કારણે વહ�વટ� Ȥ ૂચં 

ઉભી થાય છે.  

Ȑથી ખાતાના અિધકાર�̒ીએ તેમના ખાતાના ડ°.ƠȻિુનિસપલ કિમશનર̒ી મારફતે બારોબાર મȩૂંર� 

અથ± ફાઈલ મે.ƠȻિુનિસપલ કિમશનર̒ીની મȩૂંર� અથ± Ⱥકુવાની રહ°શે નહ�. 

 આથી ઝોનલ ઓફ�સ સહ�ત તમામ ખાતાના વડા અિધકાર�̒ીઓને જણાવવામા આવે છે ક° 

આપના ખાતામા ફરજ બĤવતા વગ½ 1 થી 4 (સો.વે મેને ખાતાના વગ½ ૪ ના, મેનહોલ િવભાગના વગ½ ૪ 

ના કમ½ચાર�ઓ તથા એ.એમ.સી મેટ ના કમ½ચાર�ઓ િસવાય) ના કમ½ચાર�ઓ Ďારા ȩુદા ȩુદા કારણોસર 

રાĥનામા / ƨવૈ.િનɂિૃતની અરĥ કરવામા આવે Ɨયાર° નીચે Ⱥજુબની કાય½વાહ� કરવા આપના ખાતાના 

સબંિધત કમ½ચાર�ઓને નોધ લેવડાવવા િવનતંી છે.  

(1) તેઓની હાલની િનમȰ ૂકંની શરતોની સȶંણૂ½ િવગતો તથા નીચે જણાવેલ Ⱥદુા ન a અને b  ની 

માહ�તી સાથે કમ½ચાર�ની આવેલ અરĥના અȵસુધંાને સૌ ̆થમ નાણા ં ખાતાનો અ�ભ̆ાય 

મેળવવવાનો રહ°શે.  

 

a. ̆વત½માન પગાર ધોરણમા ં થયેલ િનમȰ ૂકં શરતો સાથે થયેલ હોય તો તેની િવગત 

(િનમȰકૂ તથા કાયમીના ĥ.ડ�.ઈએસટ�. ની નકલ સામેલ કરવી.)  
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b. ƠȻિુનિસપલ કોપҴર°શનના ખચ± ઉƍચ અƟયાસ કર°લ હોય અગર તાલીમ મેળવેલ હોય તો 

તેની િવગત, કોપҴર°શનના ƨપોƛસરશીપ Ďારા અƟયાસ કર°લ હોય તો કોની મȩૂંર�થી કર°લ 

છે શરતોને આધીન ðા ઠરાવથી તેની માહ�તી તેમજ િનયમ Ⱥજુબ બોƛડ ક° બાહં°ધર� 

આપેલ હોય તો તેની સાથે નાણા ંખાતાનો અ�ભ̆ાય લેવો તેમજ તેની નƈલ  

(2) નાણા ખાતાના અ�ભ̆ાય Ⱥજુબ નોટ�સ પે ભરવાનો થતો હોય તો તે નાણા ભરવા સબંિધત 

કમ½ચાર�ને Ĥણ કર� કમ½ચાર� પાસેથી રોƈડા / ચેકથી ચીલનથી નાણા ખાતે જમા કરાવવાના રહ°શે.  

(3) Ɨયાર બાદ આ સાથે સામેલ ફોમ½મા જણાવેલ માહ�તી ભર�ને કમ½ચાર�ની અરĥ, નોટ�સ પે ભર°લ 

હોય તો ચીલનની નƈલ , છેƣલા માસની પગાર ƨલીપની નƈલ, સિવ�સȸકુ સાથે આગળની 

કાય½વાહ� અથ± ખાતાના અિધકાર�̒ીની સહ� સાથે સેƛͽલ ઓફ�સ ખાતે મોકલી આપવાની રહ°શે.  
 

આ સરɉલુરનો ȧƨુતપણે અમલ કરવાનો રહ°શે. 
 
 

સહ� : આȒવ Ȑ શાહ  

ડ°.ƠȻિુનિસપલ કિમશનર (વહ�વટ) 
 

         



ƨવૈ.િનɂિૃત / રાĥનામા માટ°ની અરĥ Ӕગે કમ½ચાર�ની કર°લ નોકર�ની િવગત દશા½વȱ ુપ́ક  
 

  એƠપલોઇ નબંર ........................... 
 

૧ કમ½ચાર�ȵુ ંનામ  

૨ હોદો  

૩ પગાર ˴ેડ   છþા પગારપચં Ⱥજુબ 
 
             સાતમા પગાર પચં Ⱥԍુબ 

 

........................... 

........................... 

૪ ખાતાȵુ ંનામ   

 ફાળવણી થયેલ હોય તો ðા ખાતે 
ફાળવણીથી ફરજ બĤવે છે તે  

 

૫ નોકર�મા દાખલ થયા તાર�ખ  

(અ ) રોજӄદા તર�ક° દાખલ થયા તાર�ખ  

(બ) હંગામી તર�ક° દાખલ થયા તાર�ખ  

(ક) એકટӄગ તર�ક° દાખલ થયા તાર�ખ 

(ડ) ફ�ƈસ પગારમા (વગ½ 3 / ૪) મા 

િનમȰકૂ પાƠયા તાર�ખ 

(ઈ) ફ�કસ પગારમાથંી (વગ½ 3 / ૪) મા 
કાયમ થયા તાર�ખ 

 

: ........................................................ 

: ........................................................ 

: ........................................................ 

 

: ........................................................ 

 

: ........................................................ 

૬ લીવ વીથ આઉટ પે (LWP) ની િવગત 

કઈ તાર�ખ થી કઈ તાર�ખ Ʌધુી ક°ટલા 
�દવસ  

 

૭ હાલના હોદા ઉપરની િનમȰ ૂકંની શરતો 
અȵસુાર કોઈ રƈમ વɅલૂ લેવાની થાય છે 
ક° ક°મ ? 

 

૮ ƨવૈ.િનɂિૃત / રાĥનામાની અરĥ કયા½ 
તાર�ખ 

 

૯ ƨવૈ.િનɂિૃત / રાĥનામાની અમલ  તાર�ખ  .....................  ના ઓફ�સ અવસ½ બાદ  

 ....................... ના રોƏથી  



ƨવૈ.િનɂિૃત / રાĥનામા માટ°ની અરĥ Ӕગે કમ½ચાર�ની કર°લ નોકર�ની િવગત દશા½વȱ ુપ́ક  
 

  એƠપલોઇ નબંર ........................... 
 

૧૦ અƟયાસ કરવાની ȶવૂ½ પરવાનગી મેળƥયા 
બાદ સિવ�સȸકુમા લાયકાત નોધાયેલ હોય 
તે ઠરાવની નકલ  

 

૧૧ કોપҴર°શનની ƨપોƛશરશીપથી ઓન ડȾટુ� 
ગણીને વȴ ુ અƟયાસ કર°લ હોય તો તે 
ઠરાવની નƈલ 

 

૧૨ કાયમના ઠરાવની નકલ  

૧૩ હાલમા કમ½ચાર� ફરજ ઉપર હાજર છે ક° ક°મ  

૧૪ જો કમ½ચાર� હાજર ન હોય તો કઈ 
તાર�ખથી કયા કારણસર હાજર નથી તેની 
સȶંણૂ½ િવગતો 

 

૧૫ તેની રĤ મȩૂંર કરાવેલ હોય તો તેની 
સȶંણૂ½ િવગતો 

 

૧૬ કમ½ચાર�ને આઇ.આર ખાતા Ďારા 
ખાતાક�ય તપાસને Ӕતે થયેલ િશëાનો 
IREST NO & DATE  

 

૧૭ થયેલ િશëાનો ȶણૂ½ / Ӕશત:  અમલ 
થયેલ છે તેની માહ�તી (Ȑ અƛવયે નાણા 
ખાતાનો લીધેલ અ�ભ̆ાય સાથે Ⱥકુવો)  

 

૧૮ કમ½ચાર� કઈ યોજનામા છે  
(1) પેƛશન યોજનામા 

(2) સી.પી.એફ યોજનમા 

(3) ƛȻ ુપેƛશન ƨક�મ યોજનામા 

 

: ..................................................... 

:...................................................... 

:...................................................... 

૨૦ Ȣુલ કર°લ પેƛશનપા́ ચોƉખી કર°લ 
નોકર�નો સમય 

 

વષ½............. મા................ �દ........ 

૨૧ કમ½ચાર� પાસેથી કોઈ પણ ̆કારȵ ુ ƠȻ.ુ 
ƣહ°Ȱુ ંબાક� નીકળે છે ક° ક°મ ? તેની િવગત 

 

૨૨ વેƣફ°ર લોનના બાક� હƜતાની રƈમ  

૨૩ પી.એફ લોનના બાક� હƜતાની રƈમ  



ƨવૈ.િનɂિૃત / રાĥનામા માટ°ની અરĥ Ӕગે કમ½ચાર�ની કર°લ નોકર�ની િવગત દશા½વȱ ુપ́ક  
 

  એƠપલોઇ નબંર ........................... 
 

૨૪ ચીલનથી જમા કરાવેલ ƣહ°ણાનંી િવગત 
તેમજ નાણા ખાતાના અ�ભ̆ાય અȵસુાર 
નોટ�સ પે ભરવાનો થતો હોય તો તે ભર°લ 
હોય તો તેની માહ�તી 

 

ચીલન ન   તાર�ખ રકમ િવગત 

    

૨૫ કમ½ચાર� લાબંા સમયથી રĤ ઉપર હોય 
અને Ɨયાર બાદ ચાɀ ુતાર�ખથી ƨવૈ.િનɂિૃત 
/ રાĥનામાની કર°લ હોય તો તે બાબત 
નાણા ંખાતાના ƚયાને લાવી તેમȵ ુરાĥનાȺ ુ
/ ƨવૈ.િનɂિૃત કઈ તાર�ખથી મȩૂંર કર� શકાય 
તે Ӕગે નાણા ંખાતાના અ�ભ̆ાયની નકલ 
 

: 

૨૬ કમ½ચાર�ના બાક� લેણાનંી રƈમ તેમની 
ƨવૈ.િનɂિૃત / રાĥનામાની બાદ મળવાપા́ 
લાભો માથંી વɅલૂ કર� શકાય તેમ છે ક° 
ક°મ?  જો વɅલૂ ન કર� શકાય તેમ હોય તો 
તે બાબત નાણા ંખાતાના ƚયાને લાવી બાક� 
લેણા કઈ ર�તે વɅલૂ કર� શકાય તે Ӕગે 
નાણા ંખાતાના અ�ભ̆ાયની નકલ 
 

: 

૨૭ ƨવૈ.િનɂિૃત / રાĥનાȺ ુ મȩૂંર કરવા Ӕગે 
નાણા ં ખાતાનો અ�ભ̆ાય સામેલ કર°લ છે 
તથા સિવ�સȸકુ સામેલ કર°લ છે. 

 

 
 
 
 

બીલ કલાક½  એકાઉƛટƛટ /ઓ.એસ          ખાતાના  અિધકાર�ની સહ�  

        નામ  

       હોĆો    

           (ખાતાનો રƞબર ƨટ°Ơપ િસïો લગાવવો)
  



ƨવૈ.િનɂિૃત / રાĥનામા માટ°ની અરĥ Ӕગે કમ½ચાર�ની કર°લ નોકર�ની િવગત દશા½વȱ ુપ́ક  
 

  એƠપલોઇ નબંર ........................... 
 

 

̆િત, 

આસી મેનેજર (સેƛͽલ ઓફ�સ) 
 
 

 ..................................................... ખાતે Į. ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 

ની ˴ેડમા .................................................................. તર�ક° ફરજ બĤવતા ̒ી 

.......................................... ........................................................... એ તેમના 

તા..................................... ના પ́થી તા. .................. . ના રોજથી / ના ઓફ�સ ઓફ�સ અવસ½ બાદ 

રાĥનાȺ ુ / ƨવૈ.િનɂિૃત મȩૂંર ˲રવા અરĥ કર°લ છે. સેƛͽલ ઓફ�સ પ�રપ́ ન ............................. 

તા......................... મા જણાવેલ ફોમ½ તથા તેમની સિવ�સ ȸકુ નાણા ખાતાના અ�ભ̆ાય આ સાથે 

સામેલ છે. Ȑ ƚયાને લઈ તેઓȵ ુરાĥનાȺ ુ/ƨવૈ.િનɂિૃત મȩૂંર કરવા Ӕગેની આગળની કાય½વાહ� સેƛͽલ 

ઓફ�સ ખાતેથી કરવા િવનતંી છે. 

 
 

નોધ : * 
 
 
 
 

 
 
 

બીલ કલાક½  એકાઉƛટƛટ /ઓ.એસ           ખાતાના  અિધકાર�ની સહ�  

        નામ  

       હોĆો    

                (ખાતાનો રƞબર ƨટ°Ơપ િસïો લગાવવો)  

* આ િસવાય કમ½ચાર�ની અરĥના અȵસુધંાને  અƛય કોઈ ખાસ નોધ હોય તો ખાતાના અ િધકાર�̒ીએ 

નોધમા જણાવવાની રહ°શે.  

            
      


